Obec Lipovec, Hrabiny 290/11, 038 61 Lipovec

SMERNICA O PODAVANI, PREVEROVANI A EVIDOVANI
OZNAMENI{ SUVISIACICH S OZNAMOVANIM
PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI V ZMYSLE ZAKONA ¢&.
54/2019 Z.Z.

V sulade s § 10 zdakona ¢ 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel’ ov protispolocenskej innosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov a § 13 ods.4 pism. b), e) zdakona ¢ 369/1990 Zb. o obecnom

zriadeni v zneni neskorsich predpisov starosta obce Lipovec vyddva tuto smernicu.

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje vnutorny systém obce Lipovec pri podéavani ozndmeni tykajucich sa kriminality
alebo inej protispolocenskej ¢innosti (d’alej len protispolocenské cinnost’) o skutocnostiach, o ktorych
sa fyzickd osoba dozvedela v stvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo
funkcie (d’alej len ,,0zndmenie®), preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri
preverovani oznameni, zachovani mlcanlivosti o totoznosti oznamovatela, evidovani oznamenti,
oboznamovani oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho ozndmenia a spracuvani osobnych udajov
uvedenych v ozndmeni.

2. Smernica je zavizna pre vSetkych zamestnancov obce Lipovec. VSetci zamestnanci st povinni riadit’
sa pri podavani, preverovani a evidovani podnetov oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti touto
smernicou, zdkonom o ochrane oznamovatel'ov a sivisiacimi pravnymi predpismi.

3. Smernica upravuje postup pri:

a) podavani ozndmenti;

b) preverovani ozndmeni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznamenti;

¢) zachovani ml¢anlivosti o totoznosti oznamovatel’a;

d) evidovani oznament;

€) oboznamovani oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho ozndmenia;

f) spractivani osobnych udajov uvedenych v oznameni.
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Clanok 2

Zodpovedna osoba

1. Na zéklade §10 ods.1 zékona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,zakon*) v obci Lipovec (dalej len
»,zamestnavatel™) plni ulohy zodpovednej osoby hlavny kontrolor obce Lipovec.

2. Hlavny kontroldr plni ulohy zodpovednej osoby podla § 10 ods. 4 az 7 a § 11 zdkona aj vo vztahu
k rozpoctovym a prispevkovym organizaciam v zriad'ovatel'skej posobnosti obce.

3. Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania oznamenia su zverejnené na webovom sidle

obce.

Clanok 3

Sposob podavania oznamenia

1. Oznamenie mozno podat’ osobne — ustne do zdznamu, pisomne alebo elektronickou postou.

2. Oznamenie ustnou formou do zapisnice mozno uskutocnit’ u zodpovednej osoby, pricom zapisnica
obsahuje predmet oznamenia, deft podania, osobu ktora ho podéva s uvedenim jej mena, priezviska a
adresy trvalého pobytu, meno a priezvisko zodpovednej osoby a podpis oznamovatela a zodpovedne;j
osoby.

3. Ozndmenie mozno podat’ osobne na obecnom urade Lipovec. Pisomné ozndmenie sa poddva na
adresu: Hlavny kontrolor obce Lipovec, Hrabiny 290/11, Lipovec 038 61.

4. Pisomné oznamenie sa podava v uzatvorenej obalke s oznacenim ,,Neotvarat’ - do rik hlavného
kontrolora®.

5. Ozndmenie elektronickou formou sa poddva na emailovll adresu hlavného kontrolora obce:
hk@lipovec.sk. Tato emailova adresa je dostupna 24 hodin denne.

6. Oznamenie prijaté hlavnym kontroléorom osobne alebo elektronickou formou na emailova adresu
hlavny kontroldr zaeviduje prostrednictvom podatel'ne obecného uradu Lipovec.

7. Oznémenie prijaté inou osobou ako hlavnym kontrolorom obce je tato osoba povinna bezodkladne

postupit’ na vybavenie hlavnému kontrolérovi obce Lipovec.
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Clanok 4
Preverovanie oznameni, opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni, evidovanie

oznameni a oboznamovanie oznamovatel’a s vysledkom preverenia

1. Zodpovedna osoba je povinna prijat’ a preverit kazdé oznamenie.

2. Pri preverovani ozndmenia zodpovednd osoba vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho
oznacenie.

3. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o ozndmenie podl'a zakona, ale na vybavenie podania je
prislusny iny orgéan, zodpovedna osoba podanie bezodkladne postipi tomuto organu. O postipeni
podania zodpovedna osoba informuje podavatel’a podania, pokial’ nejde o anonymné podanie.

4. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze ozndmenim je iba ¢ast’ podania, preveri sa len prislusna Cast’
podania. Ostatné Casti podania, zodpovednd osoba bezodkladne postipi organu prislusnému na
vybavenie a budu vybavené podl'a prislusnej pravnej Gipravy (napr. staznost’ podla zakona €. 9/2010
Z. z. o staznostiach). O postupeni podania zodpovedna osoba informuje podavatela podania, pokial’
nejde o anonymné podanie.

5. Zodpovedna osoba je povinna preverit oznamenie najneskor do 90 dni od jeho prijatia. V
oddvodnenych pripadoch moZze zodpovedna osoba tito lehotu predizit o dalsich 30 dni. O tejto
skuto¢nosti, ako aj o dovodoch prediZenia lehoty je povinna bezodkladne informovat’ oznamovatel’a,
pokial’ nejde o anonymné oznamenie.

6. V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia tidajov uvedenych v ozndmeni zodpovedna osoba
bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie alebo upresnenie s urcenim
primeranej lehoty na uskuto¢nenie tohto tkonu. Zodpovedna osoba je opravnena Ziadat’ oznamovatela
o poskytnutie su¢innosti pri prevereni ozndmenia.

7. Na ziadost’ zodpovednej osoby st zamestnanci a Statutarny organ zamestnavatel’a povinni poskytnit’
doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informacie, udaje potrebné na preverenie oznamenia, ako aj
d’alSiu nevyhnutnu stcinnost’ pri vybavovani ozndmenia.

8. Zodpovedna osoba je povinna zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoZnosti oznamovatel’a.

9. Pri preverovani oznamenia zodpovedna osoba pouziva jeho odpis, alebo, ak je to mozné, jeho kopiu,
bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali podavatel'a ozndmenia.

10. Pokial ozndmenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu organu
zamestnavatela, zodpovednd osoba oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarny organ
zamestndvatela s informaciami uvedenymi v oznameni a umozni im vyjadrit’ sa k nemu, ako aj

predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci.
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11. V pripade, Ze z obsahu ozndmenia alebo z informaécii, ktoré sit obsahom oznamenia, mozno zistit’
totoznost’ podavatela ozndmenia, zodpovednd osoba s takymito informaciami dotknutého
zamestnanca ani Statutdrny orgdn zamestnavatel'a neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp.
predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie ozndmenia.

12. O vysledku preverenia ozndmenia spiSe zodpovedna osoba pisomnu spravu o vysledku preverenia
oznamenia, v ktorej zhrnie skutocnosti, ktoré uvadza oznamovatel’ a zaroven sa vyjadri ku kazdej
skuto¢nosti, a to z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutocnosti a z hl'adiska postidenia ich
pravnej relevancie vo vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

13. Zodpovednd osoba je povinna oboznamit’ oznamovatela s vysledkom preverenia oznamenia a
opatreniami, ak sa prijali na zdklade preverenia ozndmenia, najneskor do desiatich dni od preverenia
oznamenia.

14. Oznémenie je vybavené oboznamenim oznamovatela s vysledkom preverenia oznamenia a
opatreniami, ak boli prijaté na zdklade preverenia oznadmenia, pripadne oboznamenim oznamovatel'a
s vysledkom vybavenia ozndmenia postupené¢ho na vybavenie podla Trestného poriadku alebo

osobitnych predpisov, zaslaného zodpovednej osobe od prislusného organu na jej ziadost'.

Clanok 5

Evidovanie oznameni

1. Zodpovedna osoba vedie evidenciu oznameni, v ktorej zaznamenava nasledujuce udaje:

a) datum dorucenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatela; v pripade anonymného oznamenia sa uvedie iba
poznamka, Ze ide o anonymné oznamenie,

c¢) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia ozndmenia,

e) datum skonc¢enia preverenia oznamenia.

2. Zodpovedna osoba je povinnd udaje uvedené v odseku 1 uchovavat’ v evidencii oznameni tri roky

odo dna dorucenia oznamenia.

Clanok 6

Spracuvanie osobnych tidajov uvedenych v oznameni

1. Na ucely vedenia evidencie oznameni je zamestnavatel’ opravneny spracuvat’ osobné udaje uvedené

v oznameni v rozsahu: titul, meno, priezvisko, adresa pobytu podavatel'a ozndmenia.
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2. Zamestnavatel’ je povinny spractuvat osobné udaje v sulade s GDPR — General Data Protection
Regulation (Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady EU 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych 0s6b pri spracuvani osobnych tdajov a o vol'nom pohybe takychto udajov a so zdkonom

¢.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Clanok 7

Zavereéné ustanovenia

1. Tato Smernica nadobtida U¢innost’ diiom 1. 9.2023.

2. Tato smernica je zverejnend a spristupnend na internetovej stranke obce Lipovec: www.lipovec.sk

V Lipovei,
dia 1.8.2023

Ing. Dana Petraskova
starostka obce
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Priloha ¢. 1

Oboznamenie zodpovednych zamestnancov obce Lipovec so Smernicou

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol obozniameny s vniitornym predpisom obce Lipovec
ktora upravuje vnutorny systém pri podavani oznameni tykajucich sa kriminality alebo inej
protispolo¢enskej ¢innosti o skutocnostiach, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti s
vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie, preverovani oznameni a
opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznameni, zachovani ml¢anlivosti o totoZnosti
oznamovatel’a, evidovani oznameni, oboznamovani oznamovatel’a s vysledkom preverenia jeho

oznamenia a spracuvani osobnych tidajov uvedenych v oznameni.

p.C. Meno a priezvisko Funkcia Datum | Podpis

1. Ing. Dana Petraskova Starostka obce

2. | JUDr. et. PhDr. Katarina Chrenova Zastupca starostky

3. Jana Kasikova Odborny referent

4. Beéta Belicova Referent

5. Iveta Mikulova Ucétovnicka

6. Silvia Kubincova Veduca Skolskej jedalne

7. Ingrid Hinkova Hlavna kuchérka

8. PhDr. Michaela Spanikova Riaditel’ka materskej Skoly

Matisova, PhD.

9. Bc. Sofia Tomekova Ucitelka materskej Skoly

10. Denisa Simekova Upratovacka/Skolnicka
materskej Skoly
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